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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ВЕЛИКИЕ ЛУКИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17.06.2026 № 1234
г. Великие Луки
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление места размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Город   Великие Луки»
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ      «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 34 Устава городского округа «Город Великие Луки» Псковской области, руководствуясь  статьей 12, частью первой статьи 13, частью первой статьи 14 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Великие Луки от 18.01.2011 № 15 «О разработке и утверждении административных регламентов» в целях установления требований к качеству предоставления муниципальных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам на территории муниципального образования «Город Великие Луки» Администрация города Великие Луки    п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление места размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Город Великие Луки» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Великие Луки от 29.06.2021 № 1218 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление места размещения нестационарного торгового объекта и объекта оказания услуг на территории муниципального образования «Город Великие Луки».
3. Отделу по связям с общественностью и информационному обеспечению опубликовать настоящее постановление в газете «Великолукская правда» и разместить в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Город Великие Луки» https://velikieluki.gosuslugi.ru/.
4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города Великие Луки С.В. Бураченка.

И.о. Главы Администрации города                  подпись                  С.В. Бурачёнок
Копия верна:

Управляющая делами


Администрации города





            Н.В. Ильина 

Приложение к постановлению

Администрации города Великие Луки

от 17.06.2026 № 1234

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление места размещения 

нестационарного торгового объекта 

на территории муниципального образования «Город Великие Луки»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление места размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Город Великие Луки» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления и стандарт муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством. 

Предоставление места размещения нестационарного торгового объекта осуществляется в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Город Великие Луки», утвержденной Администрацией города.

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

приказ Комитета по экономическому развитию и инвестиционной политике Псковской области от 11.04.2024 № 243 «О порядке разработки и утверждения органами местного самоуправления муниципальных образований Псковской области схем размещения нестационарных торговых объектов»;

постановление Администрации города Великие Луки от 05.07.2017 № 1760                        «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов и объектов оказания услуг на территории муниципального образования «Город Великие Луки»;

постановление Администрации города Великие Луки от 06.05.2021 № 839                           «Об утверждении Положения о размещении нестационарных торговых объектов и объектов оказания услуг на территории муниципального образования «Город Великие Луки»                    (далее – Положение о размещении НТО).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, ведущие личные подсобные хозяйства, осуществляющие приносящую доход деятельность в сфере торговли, а также самозанятые граждане, осуществляющие приносящую доход деятельность по реализации товаров и оказанию услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации, и их представители, уполномоченные выступать от их имени в установленном законом порядке (далее – Заявители, хозяйствующие субъекты).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления и его структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Орган местного самоуправления: Администрация города Великие Луки (далее – Администрация города). 

Место нахождения Администрации города: г. Великие Луки, пл. Ленина, д. 1.

График работы: понедельник - пятница 09.00 - 18.00, обед 13.00 - 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

Почтовый адрес:182113, г. Великие Луки, пл. Ленина, д.1. 

Телефон: 8(81153) 3-03-49.

Официальный сайт в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –сеть Интернет): https://velikieluki.gosuslugi.ru/.
Структурное подразделение, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу: комитет потребительского рынка и размещения заказов для муниципальных нужд Администрации города Великие Луки (далее – Комитет).

Место нахождения Комитета: г. Великие Луки, пл. Ленина, д. 1, кабинет 108А.

График работы: понедельник - пятница 09.00 - 18.00, обед 13.00 - 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон: 8(81153) 3-84-32.

Адрес электронной почты: zakupki@vliki.reg60.ru.

1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования «Город Великие Луки» в сети Интернет https://velikieluki.gosuslugi.ru/.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявители обращаются в Комитет лично, по телефону, в письменном виде почтовым отправлением или в форме электронного сообщения на адрес электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление места размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Город Великие Луки».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Великие Луки в лице комитета потребительского рынка и размещения заказов для муниципальных нужд Администрации города Великие Луки.

При предоставлении муниципальной услуги Комитет взаимодействует с Федеральной налоговой службой посредством межведомственного информационного взаимодействия в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта и объекта оказания услуг на территории муниципального образования «Город Великие Луки» (далее –Договор, НТО) по результатам проведенного конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов и объектов оказания услуг на территории муниципального образования «Город Великие Луки» (далее – Конкурс).

2.3.2.  Заключение Договора на новый срок в том же месте тем же хозяйствующим субъектом при надлежащем исполнении хозяйствующим субъектом всех обязательств по действующему Договору (пролонгация) без проведения Конкурса (далее – Договор на новый срок (пролонгация)).
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

1) максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут;

2) максимальный срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут;

3) максимальный срок, затраченный на заключение Договора с победителем или участником Конкурса, не должен превышать 10 дней со дня подписания протокола подведения итогов Конкурса. Максимальный срок ожидания Заявителем в очереди составляет не более 15 минут;

4) срок подачи Заявителем запроса о заключении Договора на новый срок (пролонгация) без проведения Конкурса составляет не менее чем 30 дней до истечения срока действующего Договора. 

Срок заключения нового Договора – не позднее дня, следующего за днем истечения срока действующего Договора.

  Максимальный срок ожидания Заявителем в очереди составляет не более 15 минут.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. При проведении Конкурса:

Для участия в Конкурсе Заявитель предоставляет в Комитет письменную заявку на участие в Конкурсе (далее - заявка) по форме, утвержденной постановлением Администрации города о проведении Конкурса.
К заявке прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (личные данные, регистрация по месту жительства);

2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия листа Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

3) копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или копия листа Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

4) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

5) выписка <*> из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) (в случае предоставления Заявителем таких документов самостоятельно в составе заявки);

6) копия документа, подтверждающего наличие земельного участка (для граждан, ведущих личные подсобные хозяйства);

7) эскизный проект;

8) предложения и информация по уровню обслуживания;

9) иные документы и информация, предоставляемые по усмотрению Заявителя (при наличии).

--------------------------------

<*> выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП запрашивается Комитетом путем межведомственного информационного взаимодействия с Федеральной налоговой службой. Данные документы не могут быть затребованы у Заявителя, при этом Заявитель по собственной инициативе вправе предоставить в Комитет указанные документы вместе с заявкой.

Заявитель подает заявку с прилагаемыми документами в запечатанном конверте.
2.5.2. Для заключения Договора на новый срок (пролонгация) без проведения Конкурса Заявитель предоставляет в Комитет заявление, составленное в произвольной форме, с приложением фотоизображения НТО с прилегающей территорией.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявителю отказывается в приеме документов в следующих случаях:

2.6.1. При проведении Конкурса:

1) в случае подачи заявки с прилагаемыми документами по истечении срока приема, указанного в постановлении Администрации города о проведении Конкурса;

2) в случае непредставления информация и документов, предусмотренных п. 2.5.1 настоящего Административного регламента, или предоставлены недостоверные данные.

2.6.2. Для заключения Договора на новый срок (пролонгация) без проведения Конкурса: 

1) в случае подачи заявления в срок менее чем за 30 дней до истечения срока действия Договора;

2) при наличии у Заявителя неисполненных обязательств по Договору, в том числе по оплате задолженности по платежам, выставленным к оплате неустойкам.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.9. Заявителям обеспечиваются комфортные условия, гарантируются надлежащим образом оборудованные помещения.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются табличками с указанием номера кабинета, название подразделения, а также информационными стендами.

Для ожидания приема Заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

При необходимости оказывается содействие со стороны специалистов Комитета инвалиду при входе в здание и помещение, где располагается Комитет, и выходе из него и иная необходимая помощь в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидам услуги наравне с другими лицами, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

1) информационное обеспечение о порядке предоставления муниципальной услуги, многовариантность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) график работы органа, непосредственно предоставляющего услугу, транспортная доступность места предоставления услуги;

3) отсутствие платы за предоставление муниципальной услуги.

2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги; 

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при оказании муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. При проведении Конкурса:

1) подготовка постановления Администрации города о проведении Конкурса с указанием даты и места проведения Конкурса;

2) прием заявок на участие в Конкурсе в сроки и месте, указанные в постановлении Администрации города о проведении Конкурса, регистрация заявок. 

При поступлении заявки уполномоченный специалист Комитета регистрирует принятую заявку в журнале регистрации, проставляет на заявке регистрационный номер, дату и время поступления заявки.

Максимальный срок регистрации заявки составляет не более 15 минут.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в многофункциональном центре (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением (далее – Соглашение), заключаемым между МФЦ и Администрацией города.  При включении муниципальной услуги в Соглашение получение муниципальной услуги в МФЦ будет осуществляться с момента вступления его в силу;

3) рассмотрение Комитетом поданных заявок в части наличия предоставленных документов. Срок рассмотрения – не более 7 дней со дня истечения срока подачи заявок. Подписание протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

4) проведение Конкурса в день и в месте, указанном в постановлении Администрации города о проведении Конкурса.

Заседание конкурсной комиссии, подведение итогов Конкурса, подписание протокола подведения итогов Конкурса;

5) заключение Договора по результатам Конкурса.

Основанием для заключения Договора по итогам Конкурса является протокол подведения итогов Конкурса.

Конкурс, в котором участвовал только один участник, признается несостоявшимся. 

В случае, если Конкурс признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку, признан участником конкурса, Администрация города обязана заключить Договор с единственным участником. 

Подписание Договора со стороны Администрации города осуществляется уполномоченным лицом, назначенным на основании правового акта Администрации города.

Максимальный срок, затраченный на заключение Договора не должен превышать 10 дней со дня подписания протокола подведения итогов Конкурса. 

3.1.2. Заключение Договора на новый срок (пролонгация) без проведения Конкурса.

1) подача Заявителем в Комитет заявления о заключении Договора на новый срок (пролонгация) в срок не менее чем за 30 дней до истечения срока действующего договора.

Поступившее заявление регистрируется уполномоченным специалистом Комитета.

Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут.

2) осмотр НТО сотрудниками Комитета и подписание акта осмотра;

3) заключение Договора на новый срок (пролонгация) при условии отсутствия у Заявителя неисполненных обязательств по Договору, в том числе по оплате задолженности по платежам, выставленным к оплате неустойкам.

Подписание Договора со стороны Администрации города осуществляется уполномоченным лицом, назначенным на основании правового акта Администрации города.

Срок заключения Договора на новый срок – не позднее дня, следующего за днем истечения срока действующего Договора.

____________________________________________________________________

КОПИЯ



































